
学生登录大同大学——教学综合信息服务平台

完善个人信息操作说明及流程

注意：本次需完善的个人信息有：

一、生源地：

生源地为考生高考前的户籍所在地，务必按照下面要求

格式填写，否则会导致派遣信息出错：

1、户籍所在地为省、县两级的，如：**省**县，

正确填写为：山西省阳高县；

一定不能填写为：山西省大同市阳高县

2、户籍所在地为省、市、区三级的，如：**省**市**区，

正确填写为：山西省大同市平城区；其他形式均不正确；

3、户籍所在地为直辖市的，如：**市**区，

正确填写为：北京市昌平区；其他形式均不正确；

二、政治面貌：

通过下拉菜单选择正确的政治面貌：中共党员、中共预备党

员、共青团员、群众，四种形式选择其一。

三、培养层次：

我校在校生培养层次包含：本科、专升本、对口升学、二学

位，请根据自己的实际情况选择其中一项。

四、电子邮箱、手机号码：

填写本人正确的电子邮箱、手机号码



完善个人信息操作流程

第一步：登录教务系统：用户名为：学号，初始密码为：本

人身份证号码末六位。

第二步：登录系统后，菜单栏点击：“信息维护”，弹出下拉

菜单，点击“学生个人信息维护”，进入下一步



第三步：点击右上方的“申请”

第四步：进入下一步，在“基本信息”下，需完善“生源地”、

“政治面貌”。正确填写自己的“生源地”。生源地为学生高

考前的户籍所在地，毕业时的派遣信息来源于此。生源地填

写格式：

1、**省**县，如：山西省阳高县；

2、**省**市**区，如：山西省大同市平城区；

3、**市**区，如：北京市昌平区；

请务必选择正确的方式填写，否则会导致派遣信息出错

政治面貌：通过下拉菜单选择正确的政治面貌



第五步：当前界面点击“学籍信息”，需完善“培养层次”。

我校在校生培养层次包含：本科、专升本、对口升学、二学

位，请根据自己的实际情况选择其中一项。

第六步：当前界面点击“其他信息”，需完善“电子邮箱”、

“手机号码”信息，正确填写信息后，点击右下方“提交申

请”，完成本次所有信息的修改。


