
商学院 2022 届本科毕业生毕业工作安排

依据学校疫情防控领导组会议精神和教务部[2022]23 号文件。商学院将相

关事项安排如下：

一、补考工作安排

（一）具体要求

1.线上补考采用企业微信与腾讯会议双平台。

2.企业微信平台需正对考生，考生全程不得离开视频监控区域。腾讯会议平

台摄像头从考生后方成 45°拍摄。要保证考生考试屏幕能清晰地被监考教师看

到。

3.考生要在现场独立作答，目视视频录像设备、手部动作保持在视频区域内，

严禁使用耳机或身体离开座位（视频区域）等行为。考试过程中要保证音像设备

全程打开，若遇网络或信号等原因造成的通信中断等情况，考生要立即向监考教

师报告，及时处理。

（二）时间要求

1.4 月 20 日前学生在教务系统进行补考确认。

2.4 月 21 日下午 16：00 教师与学生进行线上考前设备调试。

3.4 月 22 日上午 09：00 至 11:00 进行《劳动法》补考。

4.4 月 22 日下午 15：00 至 17:00 进行《管理信息系统》补考。

二、毕业实习指导工作安排

（一）指导教师对毕业生进行远程实习指导，按照实习地防疫防控要求，非

风险地区可正常进行实习，风险地区按照属地要求暂停线下实习转为线上实习。

（二）5月 1日前实习手册以班为单位收集，交回教学科研办。实习手册需

全部拍照扫描汇总为 PDF 文件，文件以姓名＋学号命名。

（三）5月 5日前各实习指导教师于对实习进行成绩评定并汇总交各教学系

主任。

（四）5 月 10 日前各教学系主任将毕业实习成绩录入教学系统，系统导出

成绩，一式两份交教学科研办存档。

三、毕业、学位资格审核

（一）学院严格按照《山西大同大学本科生学籍管理实施细则》《山西大同



大学学士学位授予办法》（同大校〔2021〕29 号）文件要求，逐个审核毕业资格

和授予学士学位资格，提出各专业毕（结）业生名单、拟授予学士学位和不授予

学士学位的学生名单。学生汇总名单由教学科研办报学院学位评定分委员会审核，

通过后报院党政联席会审议。通过后报教务部。

（二）时间安排

1.5 月 8 日前由教学科研办完成各类学生名单汇总。

2.5 月 8 日提交学位评定分委员会审核，报院党政联席会审议。

3.5 月 9 日—5月 13 日公示 5个工作日。

4.5 月 14 日—5月 15 日由学生工作办公室组织向结业学生、未获得学位学

生发放告知书。

四、毕业论文指导工作安排

（一）具体要求

高度重视本科毕业论文工作，在确保广大师生生命安全和身体健康的前提下，

以“灵活开展、保质保量”为原则，结合疫情防控要求，根据毕业论文中期检查

情况，进一步加强毕业论文指导，合理调整工作进度。

1.根据我校《2022 届本科毕业生毕业论文（设计）线上答辩工作方案》要

求，形成工作预案，做好答辩演练。商学院线上答辩具体工作另行安排。

2.论文指导教师要通过邮件、微信群、QQ 群等信息技术手段，在线远程指

导毕业论文，按时完成毕论文撰写和评阅等工作。

（二）时间要求

1.4 月 4 日-4 月 15 日论文中期检查。

2.4 月 28 日前论文定稿。

3.4 月 29 日-5 月 2 日论文检测。

4.5 月 3-5 月 4 日进行论文线上答辩设备调试。

5.5 月 5 日全天进行论文线上答辩。

五、证书发放

（一）由各班专兼职辅导员按照学校有关部门要求，开展证书相片张贴、印

章加盖等工作，要求对证书信息严格保密；

（二）由学院学生工作办公室负责组织学院证书的发放，不得扣发学生毕业



证、学位证；未经学生本人委托，不允许他人代领；不得给学生领取证书附加任

何条件。

六、其他事宜

（一）毕业生分批离校，离校前毕业生须完成全部学习任务。

（二）由学院学生工作办公室负责向学校疫情防控领导组申请办理学生离校

审批报备手续。

（二）离校卡事宜

毕业生离校不再使用纸质离校卡，相关部门通过小程序在线实时更新学生缴

费情况、图书借还情况、生源地贷款确认情况、教材欠费情况。

商学院

2022 年 4 月 19 日
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